PROJEKTMENEDZSERT KERESUNK!

Amikor hajot kivansz épiteni, ne azért hivd 6ssze az embereket, hogy fat
gytijtsenek, és ne csupan a feladatokat és a munkat osszad ki, sokkal inkabb

keltsd fel benniik a végtelen tenger iranti vagyodast.

Antoine de Saint Exupéry

Az A Lex Expert Miszaki Iroda Kft f6allasa projektmenedzsert keres

forditas és tolméacsolasi projektek koordinalasara.

Az A Lex Expert Kft-r6l:

1992 6ta miikod6 forditas- és tolmacsolasszolgaltatd vallalkozas, melynek
er6ssége a miszaki és bolcsész teriiletek otvozése. Megrendelink kiilfoldi és
magyar cégek, végfelhasznalok egyarant. Fontos szdmunkra a megrendelGkkel
és az alvallalkozokkal kialakitott kolcsonos, bizalmon alapulé kapcsolatok.
Minden projektnél a gyors és szakszeri kiszolgalasra toreksziink. Oldott

hangulatot és fiatalos temp6t kinalunk a veliink dolgozoknak.
Feladatok:
« Beérkezd ajanlatkérések megvalaszolasa

- forditasi, tolmacsolasi projektek megszervezése, kapcsolattartas az
tigyfelekkel és az alvallalkozokkal



. a forditdsi munkak elGkészitése, a folyamatok megtervezése és

megszervezése

« bels6 és kiils6 forditokbol, lektorokbol all6 csapatok munkéjanak

osszehangolasa, ellendOrzése, visszajelzések kiildése
« a projektekhez kot6d6 adminisztracio

Elvarasok:

« 0nall6 munkavégzés

« precizitas és terhelhet6ség

« j6 problémamegold6- és szervezokészség

« jo kapcsolatteremté és kommunikacios készség (angol és francia nyelveken

is)
« gyors, hatékony munkatempo, proaktivitas

« jO szovegalkotasi és szovegértési készség, a magyar helyesiras magas szinti

ismerete
« angol és francia nyelvtudas

« magas szintli szamitdgép-felhasznaloi ismeretek, kiilonos tekintettel az MS
Office-ra

 nyitottsdg 1 szoftverek (elsésorban CAT és DTP tamogatd eszkozok)

megismeréséhez
« udvarias, megbizhato tigyfélkapcsolati munka

Elonyt jelent:

« hasonl6 munkakorben (projektmenedzserként, forditoként vagy

forditoirodaban) szerzett tapasztalat
» CAT eszkozok felhasznal6i szintd ismerete (MemoQ, Trados)

« tovabbi nyelvismeret



« DTP-szoftverek (InDesign, QuarkXPress, FrameMaker stb.) felhasznal6i

szintld ismerete

Amit az A Lex Expert Kft nytit:

« versenyképes juttatasok

- tanulasi és fejlédési lehetGség

« stabil, kiszamithaté munkahely
« el6relépési lehetbség

A részletes magyar nyelvii fényképes onéletrajzokat és motivacios leveleket a
kata@alexexpert.hu e-mail cimre varjuk. Reméljiik, hogy nagy szamu
jelentkez6bdl valaszthatjuk majd ki leend6 munkatarsunkat. A beérkezo
jelentkezések koziill csak azoknak tudunk visszajelezni, akik a fenti

elvarasoknak megfelelnek.



